PE CUONG CHUONG TRINH THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH: KE TOAN DOANH NGHIEP- HE CAO PANG
CHUONG TRINH MO DUN THUC TAP NGHE NGHIEP

Mi s6 mo dun: MP 27
Thoi gian m6 dun: 675 gio (Thyc hanh:675 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:

- Vi tri: Trude khi hoc mé dun nay can hoan thanh cac mén hoc co s& va cac mod
dun chuyén moén va di thuc tap tai doanh nghiép.

- Tinh chat: La mé dun ki thuat chuyén mon thuc hanh nghé.
II. MUC TIEU MON DPUN:

- On tép, tong hop, bd sung cap nhat cac kién thic, k§ ning da duge hoc qua thuc
tién.

- Panh gi4 qua trinh hoc tap clia ban than qua thuc tién cong viéc.

- Thyc hanh qui trinh luan chuyén chirng ttr, cap nhat dir liéu ké toan trén Excel,
hach toan duoc chtng tir trén phan mém ké toan Misa.

- C6 tac phong cong nghi¢p, ky ludt lao dong dung védi chuyén mon dao tao.
I11. NOI DUNG MO DUN:
1. N§i dung téng qudt va phdn phéi thoi gian

Thaoi gian (gio)
TT Tén cac bai trong mo dun .
Tso | LT | TH | KT
Cong tac t6 chire hanh chinh, nhan su clia co quan noi
1 | thuc tap. 5 0 5 0
Céc hoat dong chuyén nganh va moi truong lam vige
2 | cta co quan noi thuc tap. 5 0 5 0
Noi dung cong viéc dugc phan cong, phuong phap thuc
3 | hién 625 0 625 0
4 | Viét bao céo thyc tap 40 | 0 40 0
Cong 675 0 675 0

2. Néi dung chi tiét:

Bai 1: Cong tac to chirc hanh chinh, nhan sy ciia co’ quan noi thue tip.

Thoi gian: 5 gio

Muc tiéu:

- M6 ta va trinh bay dugc cong tac to chirc hanh chinh, nhan sy clia co quan noi
thuc tap;

- Thyc hién dang quy dinh vé ché do hanh chinh, nhén suy;

- Chii dong, sang tao va can than trong qua trinh hoc tap.

Bai 2: Cac hoat dgng chuyén nganh va moi truong lam viéc ctia co quan noi
thuce tap. Thoi gian: 5 gio
Muc tiéu:




- M6 ta duoc cach thirc t chuc hoat dong san xuat kinh doanh cua thyc tap;
- C6 ¥ thirc bao quan céc thiét bi noi thuc tap.

Bai 3: N§i dung cong viéc dwoc phan cong, phwong phap thuc hién
Thoi gian: 625gio
Muc tiéu:
- M6 ta dugc ndi dung cong viée cua ngudi ké toan tai noi thuc tap;
- Phuong phép thuc hién;
- Sang tao, tu duy trong cong viéc.

Bai 4: Viét bao cao thwe tdp Thoi gian: 40 gio

Muc tiéu:

- Tong hop lai dugc toan bo ndi dung trong qua trinh thyc tap.

- Két qua dat duoc qua dot thuc tap:

+ Nhitng ndi dung kién thirc 1y thuyét nao di duoc cing cb.

+ Nhitng k¥ nang thuc hanh nao da hoc hoi dugc.

+ Nhitng kinh nghiém thuyc tién nao da tich luy dugc.

+ Chi tiét cac két qua cong viéc ma minh da dong gop cho co quan noi thyc tap.

- Kiém diém lai ban than sau thoi gian thuec tap.
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO BUN

Hoc sinh thyc tap tai phong tai chinh - ké toan ctia doanh nghiép.
V. PHUGNG PHAP VA NOI DUNG DANH GIA:

Puoc danh gia qua bao cao thu hoach cubdi ky thuc tap san xuat va danh gia két
qua clia ngudi hudng dan thuc tip & co s& thuc tap.
VI. HUONG DAN THUC HIEN MO DUN:

1. Pham vi dp dung chwong trinh: Chuong trinh nay dugc sir dung dé giang day
cho trinh @6 Cao ding Ké toan doanh nghiép
2. Huéng dan mét sé diém chinh vé phwong phdp gidng day mé dun:

- Sau khi hoc sinh da hoc hét cac mon hoc va cac mé dun dao tao thi nha truong
lién hé voi cac doanh nghiép, cac co so san xuét dé cho hoc sinh thuc tap.

- C6 thé chia nhiéu nhom nhoé giao vé phong tai chinh ké toan cta doanh nghiép
dé truong phong tai chinh, ké toan truéng phu trach huéng dan va kiém tra giam sat.

- Hang ngay hodc hang tuan co so ddo tao ctr gido vién dén noi ngudi hoc thuc
tap dé nam tinh hinh va giup d& hoc sinh hoan thanh cong viéc thuc tap.

3. Nhitng trong tam chicong trinh can chii y:

- Tim hiéu cong viéc ké toan ciia cac doanh nghiép

- Thyc tap nang cao k§ ning nghé

- Rén luyén tac phong cong nghiép, ky luat lao dong trong thuc té san xuét, tinh
ddc lap lam viéc.



